Dialogrutan Instéllningar

Denna dialogruta kommer upp nar du véljer Instéllningar i kontrollmenyn. Fran denna dialogruta kan du kontrollera
vissa funktioner i KeyPad.

Listrutan Standardteckensnitt

Visar de teckensnitt som finns tillgangliga foér KeyPad. Val;j ett teckensnitt fran denna listruta for att visa

teckenuppsattningen for detta teckensnitt i KeyPad:s Teckenvisningsruta.
- Teckensnitten som gar att anvanda i KeyPad &r samma som finns tillgangliga fér den valda skrivare.

Grupprutan Program

Innehaller alternativ for att kontrollera hur KeyPad fungerar tillsammans med de lankade programmet.
. Kryssrutan Atervand efter infogning: Om du markerar denna ruta atervander du direkt till det lankade
programmet nar du har infogat ett tecken.

Grupprutan Visa

Innehaller alternativ fér att kontrollera utseendet pa fonstret KeyPad.
. Kryssrutan Alltid 6verst: Kryssa i denna ruta for att alltid ha fonstret KeyPad 6verst pa skrivbordet.
- Kryssrutan Endast symbolteckensnitt: Kryssa i denna ruta for att visa endast de tillgangliga
symbolteckensnitt i listrutan Standardteckensnitt, till exempel Symbols och WingDings.
- Kryssrutan Endast tecken med accenter: Kryssa i denna ruta for att visa sprakspecifika tecken, till
exempel a, &, 8, &, enbart i det valda teckensnittet. Detta alternativ &r speciellt anvandbart nar du redigerar text
skriven pa ett frammande sprak.



Dialogrutan Utskriftsexempel

Denna dialogruta kommer upp nar du klickar pa knappen Skriv ut i verktygsfaltet.

Fran denna dialogruta kan du gora en provutskrift av ett teckensnitt som finns i KeyPad, eller sa kan du skriva ut
hela teckenuppséttningen for varje teckensnitt.

Grupprutan Utdata
- Helt teckensnitt: Valj detta alternativ for att skriva ut hela teckenuppsattningen av de valda teckensnitten.
. Exempel: Valj detta alternativ for att aktivera rutan Exempel, skriv sedan in tecknen som du vill skriva ut
med de valda teckensnitten.

Grupprutan Skrivare

Visar den valda skrivaren.
- Knappen Instéllningar: Klicka pa denna knapp for att andra installningarna fér den aktuella skrivaren.
Dialogrutan Skrivarinstallning kommer upp sa att du kan stélla in énskad skrivare.

Grupprutan Teckensnitt
. Listrutan Utelamna: Visar de teckensnitt som finns i KeyPad. Valj ett teckensnitt om du vill lagga till det i
listrutan Skriva ut.
Om du vill markera tva eller flera teckensnitt i rad, klickar du pa det forsta teckensnittet du vill ha, trycker
sedan ner Shift och klickar pa det sista teckensnittet du vill markera. For att markera tva eller fler teckensnitt som inte
star efter varandra, trycker du ner Ctrl medan du klickar pa de olika teckensnitten.

- Knappen Lagg till ->: Klicka pa denna knapp for att lagga till teckensnitt du markerat i listrutan Uteldamna till
listrutan Skriva ut.

. Knappen Lagg till alla ->: Klicka pa denna knapp for att 1agga till alla teckensnitt som finns i listrutan
Uteldamna till listrutan Skriva ut.

. Knappen <- Ta bort: Klicka pa denna knapp for att flytta de teckensnitt du markerat i listrutan Skriva ut till
listrutan Utelamna.

- Knappen <- Ta bort alla: Klicka pa denna knapp for att flytta alla teckensnitt som finns i listrutan Skriva ut
till listrutan Utelamna.

. Knappen Skriva ut: Visar de teckensnitt du valt att skriva ut. Markera ett teckensnitt om du vill ta bort det

fran denna listruta och flytta tillbaka det till listrutan Utelamna.

For att markera tva eller fler teckensnitt i foljd klickar du pa det forsta teckensnittet du vill ha, sedan trycker
du ner Shift och klickar pa det sista teckensnittet du vill markera. Fér att markera tva eller fler teckensnitt som inte
star efter varandra, trycker du ner Ctrl medan du klickar pa de olika teckensnitten.



Dialogrutan Skrivarinstéllning

Denna dialogruta kommer upp nar du klickar pa knappen Installningar i dialogrutan Utskriftsexempel.
| denna dialogruta kan du valja och stalla in alla skrivare som ar anslutna till datorn.
Grupprutan Skrivare

Denna gruppruta visar information om standardskrivaren.
- Listrutan Namn: Klicka pa pilen till hdger om listrutan Namn for att fa upp en lista 6ver tillgangliga skrivare.
Valj en skrivare fran listan.

Grupprutan Orientering

- Staende: Valj detta alternativ for att skriva ut dina teckensnitt med staende (lodrét) orientering.

- Liggande: Valj detta alternativ for att skriva ut teckensnitt med liggande (vagrat) orientering.
Grupprutan Papper

. Listrutan Pappersformat: Klicka pa pilen till hoger i listrutan Pappersformat for att fa fram en lista éver

tillgangliga pappersstorlekar. Valj den storlek pa papper som finns i skrivaren.

. Listrutan Papperskalla: Klicka pa pilen till hoger i listrutan Papperskélla for att fa fram en lista éver

tillgangliga papperskallor till skrivaren. Valj den kalla varifran skrivaren tar papper.
Knappen Egenskaper

Klicka pa denna knapp for att fa fram dialogrutan Egenskaper for den skrivare du har valt. Alternativen i denna
dialogruta beror pa vilken skrivare som valts.






Den vagrata list som visar namnet pa det lankade programmet.
. Om du vill flytta KeyPad till en annan plats pa skrivbordet, drar du dess namnlist till den nya platsen.



En standardmeny i Windows som kommer upp nar du klickar pa ikonen langst upp till vanster i ett fonster. Med
kommandona i kontrollmenyn kan du andra storlek pa, flytta, maximera, minimera och stanga fonster.
. Kontrolimenyn i KeyPad innehaller &ven kommandon for att behalla KeyPad pa skarmen hela tiden, for att
specificera installningar och for att visa KeyPad-rutan.
- Ikoner och vissa dialogrutor har ocksa en kontrolimeny.



Listen under namnlisten som innehaller verktygen i KeyPad:
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Férstoringen pa skérmen av den teckenuppséttning som for tillféllet visas i teckenvisningsrutan.
. Andring av visningsstorleken inom KeyPad andrar inte punktstorleken pa texten i det lankade programmet.



Detta anvands i KeyPad och syftar pa stilen pa teckensnittet, till exempel, Sans, Serif eller Courier.

Detta kallas ibland typsnitt, da ordet teckensnitt endast avser ett typsnitt med bestamd tjocklek, storlek och stil.



En valfri bokstav, siffra, skiljetecken eller symbol.



Alla bokstaver, siffror, skiljetecken och symboler i ett speciellt teckensnitt.



Windows-programmet som du anvander tillsammans med KeyPad.



Det stalle i texten dar markdren ar placerad nar du infogar ett tecken. Insattningspunkten visas vanligtvis som en
blinkande vertikal list i det Iankade programmet. Kallas dven textmarkor.



Fonstret som du for nérvarande arbetar i. Endast ett fonster (eller en ikon) kan vara aktivt at gadngen. Nar ett fonster
ar aktivt andrar dess namnlist farg for att skilja sig fran andra fonster. (Om en ikon ar aktiv andrar dess etikett farg.)



Ett fonster som kommer upp for att begéra information. Néar en dialogruta visas i KeyPad, maste all kommunikation
med KeyPad ske via denna dialogruta.



Den skrivare som anvands nar du skriver ut utan att specificera vilken skrivare du vill anvanda. Du kan bara ha en
standardskrivare, som du kan valja genom att ga till Kontrollpanelen i Windows. Du kan lasa mer i
anvandarhandboken till Microsoft Windows.

. Du bér vélja den skrivare du anvander mest som standardskrivare.






Vad ar KeyPad?

KeyPad &r ett tillbehdrsprogram med vars hjalp du kan satta in tecken och symboler som inte finns pa
tangentbordet, i Windows-dokument. Du kan anvanda KeyPad nar du vill satta in tecken som t.ex.:

- Matematiska tecken: %, +, p, x, +, X2, 90°
- Tecken med accenter och andra sprakspecifika tecken: ¢, 4, fi, C, 0, /£
. Ovriga tecken: ©, ®, ¢, €
. Tecken fran Symbol-teckensnitt
. Aktuell tid och datum.
OBS!
- KeyPad kan kéras med alla Windows-program som hanterar textinmatning. Det ar bara att placera

nsattnlngspunkte pa ratt stalle i texten och infoga 6nskat tecken fran KeyPad.
Nar ett tecken infogas, anpassas det normalt till det teckensnitt som finns vid insattningspunkten i det
lankade programmet.

@ Niraliggande dmnen



Kora KeyPad

1. Ga till Start-menyn och leta upp den programgrupp dar du installerade KeyPad.
2. Klicka pa KeyPad-ikonen.

Nar KeyPad kors visas namnet pa det program KeyPad ar Iankat till i namnlisten.

OBS!

Du kan ha KeyPad pa skarmen hela tiden medan du arbetar genom att vélja Alltid overst i KeyPad:s
kontrollmeny.

- Vissa greenstreet-program har ett menykommando eller en genvagsknapp med vars hjalp KeyPad kan
koras direkt fran programmet. Du kan ldsa mer om vad ditt greenstreet-program har stdd for i dess dokumentation.

@ Niraliggande dmnen



Infoga tecken

1. Placera insattningspunkten dar du vill satta in tecknet i det Iankade programmet. Du kanske maste valja ett
textverktyg innan du kan goéra detta.

2. Starta KeyPad om det inte redan koérs.

3. Klicka pa det tecken du vill satta in i Teckenvisningsrutan. Tecknet satts in vid insattningspunkten i ditt lankade

rogram.

@ Naraliggande amnen



Infoga tid och datum

1. Placera insattningspunkten pa den plats i det lankade programmet dar du vill satta in tid och/eller datum. Du
kanske maste valja ett textverktyg innan du kan goéra detta.

2. Starta KeyPad om det inte redan koérs.

3. Klicka pa knappen for tid och/eller datum i verktygsfaltet. Aktuell tid och/eller datum sétts in vid
insattningspunkten i det lankade programmet.

OBS!
. Formatet pa tid och datum specificeras i Nationella installningar i Windows. Du kan lasa mer i
anvandarhandboken for Microsoft Windows.

@ Naraliggande amnen



Vilja ett annat teckensnitt

| listrutan Font visas en lista dver tillgangliga teckensnitt.

] Nar du markerar ett teckensnitt i listan, kommer teckenuppsattningen fér detta teckensnitt upp i
Teckenvisningsrutan.

OBS!
- Du kan ocksa valja ett teckensnitt genom att dubbelklicka pa dess namn i dialogrutan Instéllningar.

@ Naraliggande amnen



Forhandsgranska teckensnitt
b Ga till listrutan Teckensnitt och markera det teckensnitt du vill férhandsgranska.

@ Naraliggande amnen



Andra visningsstorlek

b Klicka pa forstoringsknappen i verktygsfaltet for att zooma in och 6ka storleken pa tecknen i
teckenvisningsrutan.

. Klicka pa forminskningsknappen i verktygsfaltet for att zooma ut och minska storleken pa tecknen i
teckenvisningsrutan.

Andring av visningsstorleken inuti KeyPad paverkar inte textens punktstorlek i det lankade programmet.

OBS!

Om du vill minimera KeyPad-fonstret klickar du pa den hégra musknappen. D& syns inte namnlisten och
verktygsfaltet. For att aterstalla KeyPad-fonstret till dess ursprungliga storlek klickar du pa den hégra musknappen
igen.

*_Naraliggande amnen



Andra instillningar

1. Klicka pa knappen Instéllningar for att fa upp dialogrutan Instéllningar.

2. Gatill listrutan Standardteckensnitt och markera det teckensnitt vars teckenuppsattning du vill se i
Teckenvisningsrutan.

3. I grupprutan Program valjer du om du vill ga direkt tillbaka till det lankade programmet nar du har satt in ett
tecken, och om du vill att de tecken du satter in ska anpassas till det teckensnitt som markerats i KeyPad.

4. | grupprutan Visa valjer du om du vill att KeyPad ska vara kvar dverst pa skrivbordet, och aven de
teckensnittsalternativ du vill ha.

5. Klicka pa OK nar du har de installningar du vill ha.

*_Naraliggande dmnen



Skriva ut teckensnittsexempel

1

6.

. Klicka pa knappen Skriv ut for att f& upp dialogrutan Utskriftsexempel.
2.

Ga till grupprutan Utdata och valj om du vill skriva ut hela teckenuppséttningen eller enstaka exempel pa
teckensnitt.

. Om du har valt att skriva ut exempeltecken skriver du de tecken du vill skriva ut i rutan Exempel.
. Om du vill andra installningarna for aktuell skrivare eller valja en ny skrivare klickar du pa knappen Instéllningar.

Dialogrutan Skrivarinstéllning kommer upp.

. | grupprutan Teckensnitt valjer du vilka teckensnitt du vill skriva ut.

De teckensnitt som &r tillgangliga i KeyPad ar desamma som é&r tillgéngliga for din standardskrivare.
Klicka pa OK for att skriva ut teckensnitten enligt dina 6nskemal.

*_Naraliggande &mnen



Stinga KeyPad

Valj ett av foljande alternativ:

. Klicka pa knappen Avsluta i verktygsfaltet.

. Klicka pa knappen Stéang langst upp till hdger i fonstret.
. Dubbelklicka pa kontrolimenyikonen.

- Valj Stang i kontrollmenyn.

*_Naraliggande amnen



KeyPad-fonstret

_Klicka pa ett omrade i KeyPad-fonstret nedan for att fa upp en beskrivning av det valda omradet.

*_Naraliggande amnen



Rad, tips och information

Vissa greenstreet-program har ett menykommando eller en genvagsknapp med vars hjalp KeyPad kan
koras direkt fran programmet. Du kan lasa mer om vad ditt greenstreet-program har stéd for i dess dokumentation.

. Under tiden KeyPad kérs, visas namnet pa det program KeyPad ar lankat till i namnlisten.

| vissa program maste du valja ett textverktyg for att kunna anvanda KeyPad. | greenstreet Draw maste du
exempelvis valja textverktyg och placera insattningspunkten pa ratt stalle innan du kan anvanda KeyPad for att satta
in ett tecken.

- Du kan behalla KeyPad pa skarmen under hela tiden du arbetar genom att valja Alltid 6verst i KeyPad:s
kontrolimeny.

. Nar ett tecken infogas anpassas det normalt till det teckensnitt som texten vid insattningspunkten i det
lankade programmet har.






Verktygsfaltet: Visar verktygen i KeyPad under namnlisten:



Knappen Avsluta: Stanger KeyPad och gar tillbaka till det lankade programmet.
Kortkommando: Alt F4



Knappen Instéllningar: Visar dialogrutan Instéllningar, varifran du kan kontrollera vissa installningar i KeyPad.
Alla andringar som gérs i dialogrutan for instéllningar sparas, sa du behdver inte stélla in dem varje gang du koér
KeyPad.



Féltet Teckenkod: Visar ANSI-koden for det tecken som &r markerat i teckenvisningsrutan. Detta ar den kod du
skulle behdva skriva in om du skulle infoga tecknet i programmet med hjalp av tangentbordet.



Listrutan Teckensnitt: Visar en lista 6ver alla teckensnitt som ar tillgéngliga for din instéllning. Klicka pa det
teckensnitt du vill anvanda.

Nar du anvander KeyPad tillsammans med ett greenstreet-program, kan du goéra installningar for att
anpassa de tecken du infogar till det teckensnitt du valjer i KeyPad. Men om du anvander KeyPad med ett program

som inte ar fran greenstreet, kommer tecknen att anpassas till det teckensnitt som finns vid insattningspunkten i det
lankade programmet.



Knappen Forstora: Zoomar in och forstorar storleken pa tecknen i teckenvisningsrutan. Detta kommando &r
speciellt anvandbart nér KeyPad kérs pa en skérm med hog uppldsning.
- Andring av visningsstorleken inuti KeyPad paverkar inte punktstorleken pa texten i det lankade programmet.



Knappen Férminska: Zoomar ut och minskar storleken pa tecknen i teckenvisningsrutan.
. Andring av visningsstorleken inuti KeyPad paverkar inte punktstorleken pa texten i det lankade programmet.



Knappen Tid: Satter in aktuell tid vid insattningspunkten i det Iankade programmet.
- Formatet for tid anges i Nationella installningar i Windows. Du kan anvanda antingen en 12-timmars eller 24-
timmars klocka och ett antal relaterade alternativ. Du kan t.ex. 1agga till suffix till datumet, som t.ex. FM fér morgon
eller PST for Pacific Standard Time. Du kan I&sa mer i anvandarhandboken fér Microsoft Windows.



Knappen Datum: Satter in aktuellt datum vid insattningspunkten i det Iankade programmet.
. Formatet for datum anges i Nationella installningar i Windows. Du kan andra ordningen pa manad, dag och
ar, eller andra de tecken som anvands for att skilja pa olika delar av datumet. Du kan lasa mer i anvandarhandboken
for Microsoft Windows.



Knappen Skriv ut: Visar dialogrutan Utskriftsexempel, varifran du kan skriva ut en exempelsida pa de teckensnitt
som finns tillgangliga i KeyPad. Du kan aven skriva ut hela teckenuppsattningen for varje teckensnitt.
. De teckensnitt som ar tillgangliga i KeyPad ar desamma som ar tillgangliga for din standardskrivare.



Knappen Om: Visar KeyPad-rutan dar du kan se vilken version av KeyPad du anvander.



Teckenvisningsrutan: Visar teckenuppséattningen for det markerade teckensnittet. Klicka pa ett tecken for att satta
in det vid insattningspunkten i det lankade programmet.
. Nar du flyttar muspekaren 6ver ett tecken, kommer ANSI-koden for det tecknet upp i faltet Teckenkod.



Namnlist: Visar namnet pa det program som KeyPad ar lankat till.
. Om du vill flytta KeyPad till en annan plats pa skrivbordet, drar du dess namnlist till den nya platsen.



Minimeringsknappen: Férminskar KeyPad-fonstret till en ikon.
. Nar du forminskar KeyPad till en ikon, ar det fortfarande 6ppet, men dess fonster tar inte upp plats pa
skrivbordet.



Maximeringsknappen: Denna knapp ar avaktiverad i KeyPad. Du kan inte maximera KeyPad-fénstret till hela
skrivbordets storlek.



Kontrollmenyikonen: Visar kontrollmenyn i KeyPad. Med dessa menykommandon kan du &ndra storlek pa, flytta,
maximera, minimera och stanga fonster, samt vaxla till andra program.
. Om du anvander en mus kan du utféra dessa uppgifter genom att klicka och dra.
. Kontrollmenyn i KeyPad innehaller aven kommandon for att alltid ha KeyPad pa skarmen, for att ange
KeyPad-installningar och for att visa KeyPad-rutan.



Knappen Hjilp: Oppnar hjélpen i KeyPad.
Kortkommando: F1



Knappen Sting: Stanger KeyPad-fonstret och gar tillbaka till det Iankade programmet.









